مدارك مورد نياز براي تشكيل پرونده عمومي
اين مدارك حسب مورد براي متقاضيان تبدیل وضعیت از هیات علمی پیمانی مشروط به هیات علمی پیمانی قطعی ، تبديل وضعيت از كارمندي به هيات علمي ، از هيات علمي پيماني به هيات علمي رسمي آزمايشي و تغيير وضعيت از هيات علمي رسمي آزمايشي به هيات علمي رسمي قطعي بكار مي رود و مدارك و مستندات بايد دستي يا همراه نامه رسمي به معاونت منابع انساني مديريت هيات علمي دانشگاه صنعتي مالك اشتر ارائه گردد . 
1- براي افرادي كه مي خواهند با كسب مدرك دكتري تبديل وضعيت گردند تشكيل پرونده با اولين نامه كه توسط بالاترين مقام سازمان از دانشگاه درخواست تبديل وضعيت شده شروع مي گردد پس دريافت و ارسال آن الزامي است .
2- تمامی امتیازات فعالیتها برای تبدیل وضعیت از کارمندی به هیات علمی می بایست بعد از اخذ مدرک دکتری کسب شده باشد . 
3- دو نسخه اصل فرم مشخصات ( معروف به پرسشنامه هيات اجرايي جذب)پشت رو در يك صفحه پرينت گرفته شده و توسط متقاضي تكميل و با الصاق عكس (عكس جديد ،تمام رخ با زمينه سفيد و با محاسن)بر روي هر يك از آن تحويل گردد (فرم تهيه شده و پيوست مي باشد) .
4- تصوير كارت ملي پشت و رو (سه سري)
5- تصوير تمام صفحات شناسنامه (سه سري) 
6- تصوير كليه مدارك تحصيلي (كارشناسي ، كارشناسي ارشد و دكتري)(دو سري) 
7- گزارش مختصري از دوران زندگي با تكيه بر فعاليت هاي فرهنگي ، اجتماعي ، عقيدتي و سياسي دريك صفحه A4 (دو سري)
8- تصوير اولين و آخرين حكم استخدامي(سه سري)
9- رزومه علمي (دو سري)
10- هفت قطعه عكس 4 ×3 جديد رنگي و تمام رخ با زمينه سفيد با محاسن (به غير از عكسهاي چسبانده شده روي فرم هاي بند يك)
11-تصوير كارت پايان خدمت يا معافيت دائم ( پشت و روي كارت دو سري)(در صورت نداشتن كارت از كارگزيني سازمان نامه دريافت و الصاق گردد ). 
12-براي سهولت كار متقاضيان تبديل وضعيت كه از سازمانهاي ودجا براي تبديل وضعيت اقدام مي كنند از اداره عقيدتي سياسي و حفاظت سازمان خويش موافقت با تبديل وضعيت خود را دريافت و اصل آنرا همراه مدارك بالاارسال نمايند . 
13-كليه متقاضيان هيات علمي پيماني ، تبديل وضعيت از كارمند رسمي قطعي به هيات علمي رسمي آزمايشي و هيات علمي طرح سربازي بايد در شهريور يا بهمن ماه در سامانه هيات مركزي جذب وزارت علوم ثبت نام و در بخش الويت نام دانشگاه صنعتي مالك اشتر را انتخاب نمايند .
